
事前提出書類    以下の書類を揃えてご提出ください。 

 

□ 1. 移転後 3 か⽉程度の実績（Excel） 

・未記⼊等、不備のないようご確認ください。必ずバックアップをお取りください。  

データはクラウドの＜専⽤フォルダ＞にアップロードしてください。  

 

□ 2. 「健保連⼈間ドック」に関する誓約書（指定契約締結施設のみ必要） 

 

□ 3. 施設写真 

・写真は、受付や検査室、診察室等の施設概要が把握できること（必要に応じて説明を記載）。 

 

□ 4．健診施設パンフレット（20 部）  

・病院診療所併設の場合は、併設施設分もセットでお送りください。  

 

□ 5. 基本検査項⽬表・料⾦表（20 部） ※4 に内容が含まれている場合は不要  

・学会が定める基本検査項⽬が実施されていることが明確にされていること  

 

□ 6. 健診施設内の⾒取図（20 部）  

・どこで何の検査が実施されているか、またサーバー室、事務所も明記すること  

・施設内に⾷事提供場所、臨床検査室（ブランチラボを含む）がある場合は明記すること  

 

□ 7. ⼈間ドック受診者への事前送付書類⼀式のサンプル（５部）  

・受診案内、問診票、承諾書等の⼀式（消化器内視鏡の同意書）※検査キットは不要  

 

□ 8. ⼈事管理組織図（５部） 

・⼈事管理組織図は、⼈員（名前）、配置、職種、職名などがわかる図であること  

・業務の役割や責任、指揮命令系統が明確であり、実態に応じた組織図であること  

・病院併設等の場合は、健診の組織図の他に、病院と健診部⾨の関係を⽰す組織図が必要  

 

□ 9. 会議・委員会⼀覧および委員名簿（５部）  

・病院併設等の場合は、健診部⾨に関わる会議・委員会が明確であることが必要  （健診関係者が参

加する委員会がわかるようにマーカーや印をつけてください）  

 

□ 10. ⼈間ドック結果報告書類⼀式のサンプル（５部）  

・⼈間ドック受診者へ最終結果報告書として後⽇郵送する（または当⽇渡す）⼀式  

・検査結果（数値・医師の所⾒等）が⼊⼒され、個⼈情報はマスキング等すること  

・フォローアップ関連の案内（受診勧奨、保健指導資料等）がある場合は同封すること 




